Приложение № 1
к приказу Управления по образованию,

 опеке и попечительству Администрации 

Кореневского района Курской области
от 31 июля 2015г. № 91
 
Порядок
осуществления деятельности по выявлению несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных общеобразовательных организациях Кореневского района, их учету и принятию мер по получению ими общего образования
           
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральными законами от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», от 29.12.2012г.       № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 24.07.1998 г.      № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»  и регулирует последовательность действий должностных лиц по выявлению несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных общеобразовательных организациях Кореневского района и устанавливает требования к организации учета несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных общеобразовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – общеобразовательные организации).

      
2.  Постановка учащихся, не посещающих или систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам на учет

2.1.  Должностное лицо общеобразовательной организации, осуществляющее функцию классного руководителя:
        2.1.1. Ежедневно обеспечивает отслеживание посещения занятий учащимися с оформлением сведений о пропусках занятий в классном журнале и в форме учета, установленной  общеобразовательной организацией,  в отношении:

а) учащихся, пропускающих занятия в связи с заболеванием на основании медицинской справки.

б) учащихся, пропускающих занятия по неуважительным причинам от 1 урока и более, с незамедлительным обеспечением связи с родителями (законными представителями) учащихся по выявлению причины отсутствия учащегося на занятиях и внесением полученной информации в форму учета, установленную общеобразовательной организацией.

         2.1.2. Ежедневно по окончании учебного дня, а в случае невозможности незамедлительного установления причины отсутствия учащегося на занятиях - в начале следующего дня, доводит до социального педагога или лица, ответственного за учет посещения занятий учащимися в  общеобразовательной организации (в случае отсутствия в общеобразовательной организации должности социального педагога), сведения о причинах отсутствия учащегося на занятиях по установленной общеобразовательной организацией форме учета.
           2.1.3. В случае пропусков учащимся занятий в течение трех  дней подряд по неуважительной причине по окончании третьего дня представляет социальному педагогу или лицу, ответственному за учет посещения занятий учащимися в  общеобразовательной организации, заявление о необходимости принятия мер по получению данным учащимся общего образования (проведению индивидуальной профилактической работы) или письменное заявление родителя (законного представителя) учащегося о необходимости оказания социально-психологической и педагогической помощи несовершеннолетнему, или письменное заявление учащегося, пропускающего по неуважительным причинам занятия, об оказании ему социально-психологической и педагогической помощи.

          2.1.4. В сроки, установленные приказом общеобразовательной организации о проведении индивидуальной профилактической работы в отношении данного учащегося, обеспечивает проведение мероприятий, за которые несет ответственность, с подготовкой в письменной форме документов о результатах работы по оказанию ему социально-психологической и педагогической помощи, 1 экземпляр которых предоставляет заместителю директора, курирующему вопросы выявления несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации, их учет, принятие мер по получению ими общего образования.
         
 2.1.5. По итогам недели, месяца, четверти обеспечивает оформление сведений в классном журнале и предоставляет в письменной форме социальному педагогу или лицу, ответственному за учет посещения занятий учащимися в  общеобразовательной организации, сведения об учащихся, пропускающих занятия по болезни, по неуважительным причинам по установленной общеобразовательной организацией форме.

           2.1.6. Обеспечивает конфиденциальность полученной информации по проведению индивидуальной профилактической работы с учащимися и их родителями (законными представителями) и хранение материалов.

         2.2. Должностное лицо администрации общеобразовательной организации, ответственное за выявление несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации, их учет, принятие мер по получению ими общего образования, назначенное руководителем общеобразовательной организации:

         2.2.1.  Ежедневно координирует работу по сбору  социальным педагогом или лицом, ответственным за учет посещения занятий учащимися в  общеобразовательной организации, сведений об учащихся, пропускающих занятия по болезни и по неуважительным причинам от должностных лиц, осуществляющих функцию классного руководителя.

         2.2.2. Обеспечивает на электронном носителе свод учетных сведений по четвертям в разрезе классов со списком учащихся (Ф.И.О. учащихся) и указанием в отношении каждого учащегося общего количества уроков в отчетной четверти, общего количества пропущенных уроков по болезни и по неуважительным причинам в отчетной четверти с указанием процента от общего количества уроков в данной четверти.

          2.2.3. На основании заявлений от должностного лица, осуществляющего функцию классного руководителя, о проведении индивидуальной профилактической работы, родителей (законных представителей) учащегося об оказании ему социально-психологической и педагогической помощи в двухдневный срок разрабатывает проект приказа общеобразовательной организации об организации работы по установлению причины пропусков занятий и предоставлению предложений о целесообразности проведения индивидуальной профилактической работы с указанием сроков исполнения мероприятий, в том числе с обязательным включением мероприятий по незамедлительному информированию органов системы профилактики безнадзорности правонарушений несовершеннолетних в соответствии с п.2 ст. 9 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», и представляет его на подпись руководителю общеобразовательной организации.

           Обеспечивает ознакомление с указанным приказом общеобразовательной организации каждого исполнителя под роспись и контроль его исполнения с получением в письменном виде материалов, подтверждающих целесообразность проведения индивидуальной профилактической работы в отношении учащегося и предложений в план мероприятий.

           2.2.4. На основании полученных материалов разрабатывает проект приказа общеобразовательной организации о необходимости проведения индивидуальной профилактической работы в отношении учащегося с планом мероприятий и представляет его на подпись руководителю общеобразовательной организации.

           Обеспечивает ознакомление с указанным приказом общеобразовательной организации каждого исполнителя под роспись и контроль по исполнению мероприятий в установленные сроки с получением в письменном виде материалов, подтверждающих результаты проведенной индивидуальной профилактической работы.

         2.2.5. На основании полученных материалов вносит запись о результатах индивидуальной профилактической работы в отношении учащегося в форму учета сведений об учащихся, пропускающих по неуважительным причинам занятия, утвержденной приказом общеобразовательной организации.

          2.2.6. По итогам исполнения подпунктов 2.1.2 – 2.1.4 пункта 2.1. настоящего Порядка обеспечивает на электронном носителе учет учащихся, не посещавших занятия. В последний день каждой четверти обеспечивает выборку сведений об учащихся, пропустивших занятия по болезни и по неуважительным причинам от 30 % и более от общего количества уроков в отчетной четверти.

2.3. Сведения об учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации, предоставляются руководителем общеобразовательной организации в управление  по образованию, опеке и попечительству Администрации Кореневского района Курской области  (далее по тексту – управление)  ежемесячно по состоянию на 25 число каждого месяца по форме приложения 1.

2.4. Руководители общеобразовательных организаций несут в соответствии с действующим законодательством ответственность за достоверность сведений о несовершеннолетних, не учащихся или прекративших по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации.

2.5. Информация, полученная из общеобразовательных организаций, заносится в банк данных управления об учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях.

2.6. Банк данных управления об учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации, обновляется специалистом  управления.
2.7. Информация по учету детей, сведения о которых включены в банки данных общеобразовательных организаций и управления, подлежит хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность.

        3. Снятие учащихся, не посещающих или систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам, с учета
3.1.  В случае отсутствия оснований, предусмотренных в п. 2 настоящего Порядка, а также в случае прекращения обучения учащегося в конкретной общеобразовательной организации последняя  снимает учащегося с учета с занесением обоснования в банк данных общеобразовательной организации об учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия.

3.2. Решение о снятии учащегося с учета общеобразовательной организации принимается руководителем на основании решения органа общеобразовательной организации, осуществляющего работу по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.3. Руководители общеобразовательной организации информируют управление о снятии учащегося с учета общеобразовательной организации в течение 7 календарных дней после принятия решения о снятии с указанием причины.

3.4. Руководители общеобразовательной организации при предоставлении сведений в управление об учащихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, не включают сведения об учащихся, снятых с учета общеобразовательной организации в течение отчетного периода.

 

